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1. Podstawy prawne

1)
2)

3)

Art. 208 §1. oraz art. 207* §1. ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (tj. Dz. U. z 2022r, poz.
1510 ze zm.)

§ 2 ust. 2 oraz § 3 Rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca 2004 r. w sprawie
szkolenia w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz.U. 2004 nr 180 poz. 1860 ze zm.).
Rozporzadzenie Ministra Energii z 28 sierpnia 2019 r. w sprawie bezpieczeistwa i higieny pracy przy
urzadzeniach energetycznych (tj. Dz.U. z 2021, poz. 1210 ze zm. )

2. Instrukcja w sprawie informowania pracownikéw podmiotéw zewnetrznych o zagrozeniach i warunkach

wykonywania prac na terenie ZTPO oraz koordynacji tych prac.

2.1 Cel instrukcji

Celem niniejszej instrukgc;ji jest:

1)
2)
3)

4)

Okreslenie sposobu przekazywania pracownikom podmiotéw zewnetrznych informacji o zagrozeniach
wystepujacych podczas wykonywania pracy na terenie ZTPO.

Dokumentacja jaka powinien przedtozy¢ podmiot zewnetrzny zamierzajgcy wykonywac prace na
terenie ZTPO.

Wzory dokumentéw dotyczgcych bezpieczenstwa i higieny pracy obowigzujgce podmioty zewnetrzne
na terenie ZTPO.

Sposéb uzyskania przepustki upowazniajgcej do przebywanie na terenie ZTPO

2.2 Zakres obowigzywania instrukcji

Instrukcja dotyczy wykonywania pracy na terenie ZTPO w szczegdlnosci:

na terenie ZTPO,

w obiekcie nr 01 - gtéwny budynek procesowy,
w obiekcie nr 02 - budynek gospodarki pozostatosciami procesowymi,
w obiekcie nr 03 - budynek administracyjno-socjalno-edukacyjny.
2.3 Definicje
Go$¢ — osoba odwiedzajgca budynek administracyjno-socjalno-edukacyjny (OB 03), osoby

przyjezdzajgce celem odbycia wizji lokalnych lub konsultacji technicznych na obiektach procesowych
(OB2, OB1). Jako Gosci definiuje sie takze przedstawicieli instytucji Panstwowych wykonujgcych
czynnosci dozorowe lub kontrolne. Podczas rejestracji osoba odwiedzajgca ZTPO jako gos¢ ma
obowigzek wskaza¢ opiekuna z ktorym umdwita wizyte. . Osoba definiowana jako gos¢ nie moze
przemieszczac sie po terenie ZTPO bez opiekuna.

Opiekun — osoba zapraszajgca Gosci, Podwykonawcoéw, Kierowcow, Firmy na teren ZTPO
Podwykonawca — osoba fizyczna, ktéra wykonuje prace na terenie KHK SA w Krakowie, bedaca
pracownikiem bez wzgledu na podstawe prawng zatrudnienia wykonawcow zewnetrznych. Wizyta
podwykonawcy na terenie ZTPO moze rozpoczac¢ sie tylko po akceptacji przez stuzbe BHP oraz przez
opiekuna.
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» Kierowca — pracownik firmy przewozowej swiadczgcy ustugi w zakresie:

a) dostarczania odpaddw komunalnych i ich pozostatosci;

b) odbierania odpadéw poprodukcyjnych z budynku gospodarki pozostatosciami procesowymi (OB2) lub hali
roztadunkowej;

c) dostawy reagentéw chemicznych, oleju napedowego i opatowego;

d) innych ponadnormatywnych dostaw ;

Osoby wjezdzajace na teren ZTPO, $wiadczace ustugi transportowe maja obowigzek zapoznaé sie z zasadami
panujgcymi na terenie ZTPO.

2.4 Wymagania BHP przed rozpoczeciem pracy
1. Wykonawca przed rozpoczeciem realizacji umowy badz zlecenia zobowigzany jest do:

1) ztozenia do Dziatu BHP, wypetnionego i podpisanego przez osobe uprawniong pisemnego
oswiadczenia (wg wzoru zat. 1) w zakresie:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

g)

h)

aktualnych badan lekarskich podlegtych pracownikéw, odpowiednich do rodzaju wykonywane;j
pracy (zakres badan musi odpowiadaé miejscu i zakresu wykonywanej pracy);

aktualnych szkolen w dziedzinie bhp pracownikéw oraz o0séb kierujgcych nimi;

aktualnych uprawnien do wykonywanej pracy;

zapoznania pracownikow z oceng ryzyka zawodowego w zwigzku z wykonywanymi pracami;
nadania pracownikom upowaznien do prac eksploatacyjnych zgodnych z posiadanymi
Swiadectwami kwalifikacji.

przyjecia do wiadomosci i stosowania zapisow procedur i instrukcji obowigzujgcych na ZTPO,
ktérych aktualne wersje obowigzujace na terenie ZTPO dostepne s3 w lokalizacji
https://khk.krakow.pl/pi/bip/pozostale-informacje/zasady-dotyczace-bhp-1/

Oswiadczenia, Ze uzywane na terenie ZTPO sprzet i narzedzia sg sprawne, w nalezytym stanie
technicznym oraz spetniajg wymagania okreslone przepisami prawa

Oswiadczenia, ze pracownicy posiadaja i zostali zapoznani z kartami charakterystyki substancji
niebezpiecznych wnoszonych na teren ZTPO.

2) rejestracji przed rozpoczeciem realizacji umowy badz zlecenia w systemie do wydawania przepustek
pracownikéw skierowanych do wykonywania prac na terenie ZTPO.

3) Wykonawca prac powinien opracowaé instrukcje bezpiecznego wykonywania robét (dalej IBWR)
przedtozy¢ do KHK SA celem akceptacji a nastepnie zaznajomic z nig pracownikow. Instrukcje te powinny
dotyczy¢ nastepujacych rodzajow robét :

a)

b)

c)

Ktorych charakter, organizacja lub miejsce prowadzenia stwarza szczegdlnie wysokie ryzyko
powstania zagrozenia bezpieczenstwa i zdrowia ludzi np. upadku z wysokosci, przysypania,
przygniecenia;

Przy prowadzeniu ktérych wystepujg dziatania substancji chemicznych lub czynnikéw
biologicznych zagrazajacych bezpieczeristwu i zdrowiu ludzi;

Stwarzajacych zagrozenie promieniowaniem jonizujacym;
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d) Prowadzonych w poblizu linii elektroenergetycznych;

e) Stwarzajacych ryzyko utoniecia pracownikow;

f)  Prowadzonych w studniach, pod ziemig i w tunelach, przestrzeniach ograniczonych;

g) Wymagajacych uzycia materiatéw wybuchowych;

h)  Prowadzonych przy montazu i demontazu, transportu ciezkich elementéw prefabrykowanych.
i) innych nie wymienionych gdy KHK uzna to za stosowne.

4) Szczegdétowe wymagania/wytyczne zawarte w IBWR obejmowac musza w szczeg6inosci:
a) technologie wykonywanych prac, wymagany sprzet, narzedzia oraz inne S$rodki
i wyposazenie niezbedne do bezpiecznego wykonania danego zakresu prac;

b) identyfikacje zagrozen i ocene ryzyka dla prowadzonych prac;

2. Zgodnie z § 2. 2. w razie wykonywania pracy na terenie zaktadu pracy pracodawcy przez pracownika
innego pracodawcy — pracodawca zapewnia poinformowanie tego pracownika o zagrozeniach dla
bezpieczenstwa i zdrowia podczas pracy na tym terenie. Uzyskanie tych informacji pracownik potwierdza
podpisem. W tym celu Pracownicy wykonujgcy prace na terenie ZTPO zobowigzani s3 do:

1) rejestracji w systemie do wydawania przepustek i podaniu obowigzkowych danych dot. badan,
lekarskich, szkolen, posiadanych uprawnien wwozonych materiatéw, sprzetu, narzedzi

2) przejscia szkolenia BHP (w formie e-learningu) informujgcego o zagrozeniach i zasadach wykonywania
prac

3) podpisania i ztozenia w Dziale BHP oswiadczenia wg wzoru zat. 2 w zakresie:

a) zapoznania w zakresie podstawowej znajomosci przepiséw bhp obowigzujgcych na terenie
ZTPO, oraz z trescig Instrukcji Organizacji Bezpiecznej Pracy obowigzujacej na ZTPO.

b) zapoznania z wykazem wystepujacych zagrozen wystepujacych na terenie ZTPO.
¢} zapoznania z zasadami systemu pierwszej pomocy obowigzujgcymi na terenie ZTPO.

d) zapoznania z przepisami ppoz. i zasadami postepowania na wypadek powstania pozaru, kleski
zywiotowe], katastrofy lub innego zagrozenia na terenie ZTPO.

e) poinformowania o obowigzku stosowania na terenie ZTPO wymaganych srodkow ochrony
indywidualnej (odziezy i obuwia roboczego, kasku ochronnego, kamizelki ochronnej) oraz
zbiorowej dostosowanej do rodzaju wykonywanej pracy.

f)  zapoznania z zasadami poruszania sie po zaktadzie zgodnie z obowigzujacymi zasadami BHP na
terenie ZTPO.

g) przyjecia do wiadomosci i stosowania wszystkie procedury w zakresie bezpieczenstwa i higieny
pracy obowigzujgce na terenie ZTPO.

3. Przed rozpoczeciem pracy na terenie ZTPO na zadanie Pracownika KHK (Stuzba BHP, Poleceniodawcy)
pracownik wykonujacy prace, celem weryfikacji poprawnosci wprowadzonych danych ma obowigzek
przedtozenia:

1) aktualnych orzeczen lekarskich,

2) aktualnych zaswiadczen ze szkoleri BHP,

3) aktualnych uprawnien odpowiednich do rodzaju wykonywanej pracy,

4) aktualnych swiadectw kwalifikacji.
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4. Po zakoriczeniu opisanego powyzej procesu, pracownicy wykonujacy prace na terenie ZTPO otrzymaja
przepustke w formie kodu QR sms-em lub wydruku z systemu waing do korica roku kalendarzowego.
Przepustkg wraz z dokumentem stwierdzajagcym tozsamosé nalezy legitymowac sie w biurze ochrony przy
kazdorazowym wjezdzie na zaktad oraz podczas jego opuszczania.

5. Ustalenia inne

1) Oryginaty dokumentéw oswiadczen nalezy przekazaé do Stuzby BHP KHK SA,

2) Dla obcokrajowcéw obowigzujg wersje jezykowe angielska, niemiecka, ukraifiska

3) Stuzba BHP archiwizuje przedmiotowa dokumentacje,

4) Nalezy na biezgco informowac dziat BHP o stosowanych $rodkach chemicznych o wiasciwosciach
trujgcych, szkodliwych, wybuchowych lub innych moggcych mie¢ szkodliwy wptyw na zycie ludzi badz
srodowisko,

5) KHK SA w przypadku naruszen zasad BHP i O$ naktada kary zgodnie z taryfikatorem umieszczonym w
Procedurze Zasady dotyczace bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony srodowiska — obowigzujgce
podmioty realizujagce na rzecz KHK S.A. w Krakowie zamowienia w zakresie prac i ustug oraz
dzierzawcéw/najemcow nieruchomosci, lokali, maszyn i urzadzen Spotki,

6) KHK SA w przypadku naruszen zasad BHP i OS zastrzega sobie prawo do czasowego zawieszenia
przepustki pracownikowi wykonujgcemu prace,

7) KHK SA w przypadku wygasniecia uprawnien zwigzanych z wykonywang pracg, zastrzega sobie prawo
do czasowego zawieszenia przepustki pracownikowi wykonujgcemu prace,

8) Pozostate grupy odwiedzajgcych tj. wycieczki, goscie administracyjni, kierowcy, nie wykonujacy prac
eksploatacyjnych, zobowigzani sa do rejestracji w systemie do wydawania przepustek. Przepustka
wraz z dokumentem stwierdzajgcym toisamos¢ nalezy legitymowac sie w biurze ochrony przy
kazdorazowym wjezdzie na zaktad oraz podczas jego opuszczania.

3. Przepisy regulujace wykonywanie prac
Wszelkie prace wykonywane na terenie ZTPO przez wykonawcdéw zewnetrznych winny byé
wykonywane zgodnie z ogblnie obowigzujgcymi przepisami prawa oraz w szczegdinosci z:

i-B-1-15 Instrukcja postepowania z substancjami chemicznymi i ich mieszaninami w ZTPO
[-B-1-17 Instrukcja organizacji bezpiecznej pracy

[-B-1-18 Instrukcja transportu wewnatrz zaktadowego dla ZTPO

[-B-1-27 Instrukcja wykonywania prac spawalniczych na terenie ZTPO

I-B-1-29 Instrukcja eksploatacji przenosnych i stacjonarnych elektrycznych urzadzen

odbiorczych zasilanych niskim napieciem

I-B-1-2 Instrukcja Bezpieczenstwa pczarowego ZTPO

Aktualne wersje wyzej wymienionych instrukcji dostepne s3 w lokalizacji
https://khk.krakow.pl/pl/bip/pozostale-informacje/zasady-dotyczace-bhp-1/
Kazdy wykonawca jest zobowigzany zapoznac z trescig ww. instrukcji swoich pracownikéw, wykonawcow oraz
podwykonawcéw prac.
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Zatgcznik nr 1

(Nazwa firmy)

(miejscowosé, data)

OSWIADCZENIE
Wykonawcy

Oswiadczam, ze wszyscy nizej wymienieni pracownicy, ktérzy beda pracowac na terenie ZTPO posiadajg aktualne
szkolenie wstepne oraz okresowe z zakresu BHP.

Oswiadczam, Zze wszyscy nizej wymienieni pracownicy, ktorzy bedg pracowaé na terenie ZTPO posiadajg aktualne
orzeczenie lekarskie stwierdzajace brak przeciwwskazan zdrowotnych co do rodzaju wykonywanej pracy.
Oswiadczam, ze wszyscy nizej wymienieni pracownicy, ktorzy bedg pracowac na terenie ZTPO posiadajg aktualne
uprawnienia do wykonywanej pracy.

Oswiadczam, ze wszyscy nizej wymienieni pracownicy zostali zapoznani z aktualng oceng ryzyka zawodowego
powigzanej z wykonywang pracg na terenie ZTPO.

Oswiadczam, ze wszyscy wymienieni ponizej pracownicy zostali upowaznieni przez pracodawce do wykonywania
prac eksploatacyjnych na terenie ZTPO, w zakresie zgodnym z posiadanymi Swiadectwami kwalifikacji.
Oswiadczam, ze przyjmuje do wiadomosci i stosowania wszystkie procedury i instrukcje w zakresie bezpieczenstwa
i higieny pracy obowigzujgce na terenie ZTPO.

Oswiadczam, ze uzywane na terenie ZTPO sprzet i narzedzia sg sprawne, w nalezytym stanie technicznym oraz
spetniajg wymagania okreslone przepisami prawa

Oswiadczam, ze pracownicy posiadajg i zostali zapoznani z kartami charakterystyki substancji niebezpiecznych

wnoszonych na teren ZTPO.

Lp. | Imi¢ i nazwisko pracownika

Pracodawca/Przedstawiciel Pracodawcy*

........... (pleczeCIpOdpls)

*- nigpotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 2

(Imie i nazwisko - drukowane)

(miejscowosc, data)

OSWIADCZENIE
pracownika wykonujacego prace na terenie ZTPO

. Oswiadczam, ze zostatem(am) zapoznany(a) w zakresie podstawowej znajomosci przepisow bhp
obowiazujgcych na terenie ZTPO, zostatem(am) zapoznany(a) z trescig Instrukcji Organizacji Bezpiecznej Pracy
obowigzujgcej na ZTPO.

. Oswiadczam, ze zostatem(am) zapoznany(a) z zagrozeniami wystepujgcymi na terenie ZTPO.

. Oswiadczam, ze przed rozpoczeciem pracy zostatem(am) zapoznany(a) z zasadami systemu pierwszej pomocy
obowigzujacymi na terenie ZTPO.

. Oswiadczam, ze przed rozpoczeciem pracy zostatem(am) zapoznany(a) z przepisami ppoz. i zasadami
postepowania na wypadek powstania pozaru, kleski zywiotowej, katastrofy lub innego zagrozenia na terenie
ZTPO.

. Oswiadczam, ze zostatem(am) poinformowany (a) o obowigzku stosowania na terenie ZTPO wymaganych
srodkow ochrony indywidualnej (odziezy i obuwia roboczego, kasku ochronnego, kamizelki ochronnej) oraz
zbiorowej dostosowanej do rodzaju wykonywanej pracy.

. Oswiadczam, ze zostatem(am) zapoznany(a) z zasadami poruszania sie po zaktadzie zgodnie z obowigzujgcymi
zasadami BHP na terenie ZTPO.

. Niniejszym przyjmuje do wiadomosci i stosowania wszystkie procedury w zakresie bezpieczenstwa i higieny
pracy obowigzujgce na terenie ZTPO.

(podpis pracownika)






